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ALLEGATO 2 

COMUNE DI MEDIGLIA 
Provincia di Milano 

 
 
Mediglia, _______________ 
 
Protocollo n°         
 
 
         
 
Oggetto:  Norme operative interne e istruzioni ai dipendenti sul trattamento dei  
 dati personali ai sensi del D.Lgs. 196/03 del 30 giugno 2003. 

 
 
 Il dipendente che firma la presente è autorizzato esplicitamente dal Titolare e dal 
Responsabile per i dati personali a trattare, per fini di lavoro e all’interno delle proprie 
mansioni, dati personali inerenti le persone entrate in contatto con il comune. 
 
 I dati in oggetto devono essere trattati esclusivamente per i fini istituzionali e secondo le 
istruzioni impartite: è vietata ogni altra forma di trattamento. 
 
 I documenti relativi a dati personali devono essere conservati in archivi chiusi: gli accessi 
tramite computer devono essere protetti da password: è fatto divieto di rendere pubbliche o 
comunicare ad altri le proprie password personali di accesso. 
 
 Tutte le password verranno periodicamente sostituite e consegnate in busta sigillata ai 
singoli utenti. 
 
 Gli eventuali dati sensibili trattati dovranno essere conservati in buste chiuse o in armadi 
chiusi. 
 
 La trasmissione dei dati personali, all’interno del Comune o anche verso terzi all’esterno, 
incaricati di trattare i dati, deve essere fatta salvaguardando la riservatezza dei dati e 
comunque secondo le istruzioni impartite dagli Incaricati. 
 
 In caso si inadempienza delle norme operative e delle istruzioni suddette, il dipendente resta 
responsabile in proprio delle conseguenze civili e penali previste dalle violazioni agli obblighi del D.Lgs. 
196/03. 
 
 
        FIRMA DEL DIEPNDENTE (per presa visione) 
 
       _________________________________________ 


